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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_i responsabiliil Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele

0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Tigau Alma-Lorena | Profesor i225-10-
2. | Verificat Costea Cristina Conducator 2025-10-

compartiment 15

3. |Avizat Tigdu Alma-Lorena | Coordonator CEAC igZS-lO-
4. | Aprobat Conducator entitate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia 0

2025-11-19

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Sfcopvu!_ Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Personal
1. |Aplicare Toate_compa}rflmgntele, conform didactic
organigramei in vigoare nedidactic

2. | Informare Conducere Cor_1ducator Cqst_ea

entitate Cristina

. < Coordonator Tigau Alma-
3. | Evidenta CEAC CEAC Lorena
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Cop_0|u
Marinela

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a stabili un set de reguli cu privire la formatul portofoliului educational al elevului
din SCOALA GIMNAZIALA PERIETI, modalitatea de colectare a datelor, de utilizare si de valorificare a portofoliului
educational, precum si persoanele responabile din cadrul unitati de Tnvatamant, in conformitate cu prevederile

legislative in vigoare.



MINISTERUL EDUCATIEI SI . ) . Editia: |
’ ’ Procedura operationald

CERCETARII : . . Revizia: 0
% Portofoliul educational al elevului
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI Pag. 3/11
Cod: PO-C.128 Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica beneficiarilor primari ai educatiei, Tncepand cu generatia de prescolari care intra Tn grupa
mijlocie, respective respectiv cu generatia de elevi care intra in clasa pregatitoare, precum si invatatorilor/profesorilor
pentru Tnvatamantul primar/profesorilor diriginti/cadrelor didactice de predare care au acces la portofoliul educational.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a Tnvatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 6478 din 30 august 2024 de aprobare a Metodologiei privind portofoliul educational al prescolarului si al
elevului din Tnvatamantul preuniversitar;

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Tnvatdmantul preuniversitar;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

e [nstructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

e Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazad/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. | Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. |unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie n
conformitate cu standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este
realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale,
precum si de elaborare, planificare si implementare a programelor de studii;

3. |Asigurarea calitatii educatiei

4. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Compartiment;

Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
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gltrr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
7. | Procedurd documentata héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

Procedura operationala (PO)
(procedura de lucru)

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
9. |Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
10. | Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;

Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o

11. |~ - . = - . o
si formarii profesionale forma de educatie preuniversitara;

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul anteprescolar (3 luni
- 3 ani) si Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica,
grupa mijlocie si grupa mare; Tnvatamantul primar, cu durata de 5 ani, care

12. |Invatdmant /preuniversitar cuprinde clasa pregatitoare si clasele | — IV; invatamantul gimnazial, cu durata
de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de
reguld de 4 ani; invatamantul postliceal, inclusiv prin Tnvatamantul tertiar
nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;

Profesorul educator-puericultor/
Tnvatatorul/institutorul/profesorul
pentru Tnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva,

13.

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

Instrument folosit Tn activitatea de documentare a progresului individual si,
15. | Portofoliul individual implicit, in activitatea de concepere a masurilor din planul individualizat de
Tnvatare sau din planul educational personalizat (dupa caz);

Instrument care are ca scop documentarea si evaluarea progresului scolar,
personal si social al elevului, identificarea decalajelor in Tnvatare si
fundamentarea interventiilor de sprijin, implicarea elevului in propria educatie
prin autoreflectie si autoevaluare, documentarea achizitiilor invatarii relevante
pentru continuarea studiilor Tntr-un nivel superior de Tnvatamant/pentru tranzitia
spre piata muncii.

16. | Portofoliul educational

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

O NAacAviavAan nranndovi
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0. vToulicica pirvvocuul i

Tncepand cu debutul Tnvatimantului obligatoriu, ThSCOALA GIMNAZIALA PERIETI se utilizeaza portofoliul
educational pe tot parcursul Tnvatamantului preuniversitar, pentru identificarea decalajelor educationale si
fundamentarea interventiilor de sprijin.

Portofoliul educational cuprinde documente relevante pentru rezultatele Tnvatarii elevilor:
a)planul individualizat de Tnvatare al elevului, inclusiv recomandari de recuperare a pierderilor de Tnvatare;
b)planul educational personalizat, Tn cazul elevilor cu cerinte educationale speciale;

c)rapoarte descriptive de evaluare de la finalul Tnvatamantului prescolar, al clasei pregatitoare si al clasei I, rezultatele
evaluarilor de la nivelul claselor a ll-a, a IV-a, a VI-a, ale evaluarii nationale de la finalul clasei a VllI-a si ale examenului
de bacalaureat;

d)diploma de absolvire si foaia matricola, pentru absolventii de gimnaziu si de liceu;
e)certificari care prezinta rezultate la disciplinele de studiu, pe ani de studiu/niveluri de scolarizare;
f)certificatul de calificare profesionala de nivel 3 sau 4, pentru absolventii de liceu;

g)diplome, certificate, alte Tnscrisuri obtinute Tn urma evaluarii competentelor dobéandite in diferite contexte formale,
nonformale si informale;

h)recomandari de orientare scolara si profesionald ori de incadrare intr-o forma de invatamant de nivel superior sau
pe piata fortei de munca etc.

Portofoliul individual se subordoneaza portofoliului educational, produse sau rezultate ale activitatilor cuprinse n
portofoliul individual puténd fi incluse Tn portofoliul educational.

Portofoliul individual cuprinde produse sau rezultate ale activitatilor desfasurate pe parcursul unui an scolar, n
contexte formale, nonformale si informale de finvatare, cum ar fi: desene, fotografii, colaje, proiecte, lucrdri
practice/creative etc., si este predat parintelui sau, dupa caz, elevului la sfarsitul anului scolar.

Dupa finalizarea Tnvatamantului obligatoriu, portofoliul educational poate fi completat cu rezultate ale activitatilor de
fnvatare pe tot parcursul vietii.

Formatul portofoliului educational

Portofoliul individual se realizeaza in format fizic sau in format digital. in functie de nivelul de studiu, un numar de 2-6
produse sau rezultate ale Tnvatarii cuprinse in portofoliul individual pot fi incluse in portofoliul educational.

Portofoliul educational in format digital poate fi inregistrat pe platforma scolii/pe platforme de stocare bazate pe cloud
pana la momentul operationalizarii platformei digital integrate ca parte a Sistemului integrat de management al
scolaritatii, administrat de Ministerul Educatiei, prin intermediul Unitatii Executive pentru Suport, Mentenanta si Asistenta
Tehnica pentru Digitalizare.

Structura-cadru a portofoliului educational este prevazutd in anexa prezentei proceduri si cuprinde informatii privind
datele de identificare si rezultate si produse ale activitatilor de Tnvatare din educatia formala si educatia nonformala.

Accesul la portofoliul educational

Accesul la portofoliul educational este permis parintelui/reprezentantului legal al elevului, Tnvatatorului/profesorului
pentru Thvatdmantul primar/profesorului diriginte, colectivului de cadre didactice care predau la acea clasd, dupa caz,
directorului scolii si persoanei cu rol de administrator al platformei. Modelul deciziei de numire a persoanei cu rol de
administrator se regaseste in anexa prezentei proceduri. Fiecare categorie de personal are acces la intregul portofoliu
sau la anumite sectiuni ale acestuia, dupa caz, in scopul respectarii normelor legale privind protectia datelor cu caracter
personal.
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Accesul la portofoliul educational in format fizic

In cazul realizarii portofoliului educational in format fizic, invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul
diriginte solicitd conducerii scolii asigurarea biroticii necesare pentru fiecare prescolar/elev (biblioraft, separatoare,
etichete, folii de protectie, Intr-un numar cel putin egal cu numarul prescolarilor/elevilor de la fiecare grupa/clasa) si fl
personalizeaza impreuna cu fiecare prescolar/elev si/sau parinte/reprezentant legal, in primele 90 de zile de la debutul
anului scolar. Portofoliul educational in format fizic al prescolarului/elevului se pastreazi la SCOALA GIMNAZIALA
PERIETI si Tnvatatorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar/profesorul diriginte il pune la dispozitia elevului si a
parintelui/reprezentantului legal al prescolarului/elevului pentru consultare, la cererea acestora.

Accesul la portofoliul educational in format digital

In cazul realizarii portofoliului educational in format digital, inregistrat pe platforma scolii/pe platforme de stocare
bazate pe cloud, invatatorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar/profesorul diriginte are obligatia de a crea conturile
aferente portofoliului educational digital al fiecarui prescolar/elev din grupa mijlocie/clasa de Tnceput de ciclu de
Tnvatamant pe care o coordoneaza, in maximum 90 de zile de la Tnceputul anului scolar. Datele de acces la portofoliul
educational Tn format digital sunt comunicate elevului si parintelui/reprezentantului legal al prescolarului/elevului in
termen de 15 zile de la crearea contului.

Incircarea/Depunerea documentelor in portofoliul educational

Tn vederea realizarii portofoliului educational/an scolar, cele 2-6 produse/rezultate ale invatarii, parte a portofoliului
individual, pot asigura completarea tabloului privind dezvoltarea si evolutia prescolarului/elevului. In acest sens vor fi
selectate:

a)pentru invatamantul prescolar, intre 2 si 4 produse relevante ale activitatii rezultate Tn urma derularii unor proiecte
tematice/activitati pe domenii experientiale, selectate de copil Tmpreuna cu cadrul didactic si/sau parintele, care
ilustreaza nivelul de dezvoltare al prescolarului;

b)pentru nvatamantul primar, intre 2 si 4 produse relevante ale activitatii scolare rezultate Tn urma parcurgerii unor
unitati de invatare, selectate de elev Tmpreunda cu profesorul pentru fnvatdmantul primar si/sau parintele, pentru
minimum doua arii curriculare;

c)pentru Tnvatamantul gimnazial, intre 4 si 6 produse relevante ale activitdtii scolare rezultate Th urma parcurgerii unor
unitati de Tnvatare, selectate de elev impreuna cu profesorii si/sau parintele, pentru minimum doua arii curriculare;

d)pentru Tnvatamantul liceal, intre 4 si 6 produse relevante ale activitatii scolare rezultate Tn urma parcurgerii unor
unitati de Tnvatare, selectate de elev impreuna cu profesorii, pentru ariile curriculare de interes.

Selectarea si Tncarcarea documentelor prevazute mai sus la lit. a)-d) se realizeaza pe parcursul anului scolar.

n vederea realizarii/completérii portofoliului educational/an scolar, documentele prevazute la sectiunea I1.2 din anexa
prezentei proceduri cuprind maximum 10 diplome/certificate/adeverinte obtinute la competitii, olimpiade, concursuri pe
discipline, concursuri sportive, activitati extracurriculare, simpozioane, activitati de voluntariat organizate in contexte
extrascolare, organizate de scoald sau alte institutii si organizatii.

SCOALA GIMNAZIALA PERIETI are obligatia de a oferi elevilor contexte de activitate extrascolard, care pot fi
valorificate pentru aceasta componenta a portofoliului educational, Tn special pentru elevii care au oportunitati reduse
sau care se afla in situatie de risc educational.

Tn cazul portofoliului realizat In format fizic sau in format digital, responsabilitatea depunerii/incarcarii documentelor
revine urmatoarelor persoane, astfel:

e educatorului/profesorului pentru educatie timpurie/invatatorului/profesorului pentru Tnvatamantul primar/profesorului
diriginte pentru documentele prevazute la sectiunile | si 1l.1 din anexa prezentei proceduri;

e educatorului/profesorului pentru educatie timpurie/invatatorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului
diriginte, Tmpreuna cu elevul si cu parintele/reprezentantul legal al prescolarului/elevului, pentru documentele
prevazute la sectiunea I1.2 din anexa prezentei proceduri si pentru cele prevazute mai sus la lit. a)-d).
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Depunereal/incarcarea documentelor prevdzute in anexa prezentei proceduri se realizeaza astfel:

a)datele personale ale prescolarului/elevului, asa cum apar in catalogul grupei/clasei - in termen de 90 de zile de la
debutul anului scolar;

b)documente scolare, acte de studii (sau copii ale acestora, dupa caz) - la finalul fiecarui an scolar/ciclu de
Tnvatamant, dupa caz;

c)raportul descriptiv de evaluare referitor la dezvoltarea fizica si la formarea competentelor cognitive si
socioemotionale ale copilului la sfarsitul grupei mari din invataméantul prescolar, rapoartele anuale de evaluare a
dezvoltarii fizice, socioemotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si
atitudinilor de Tnvatare, pentru clasa pregatitoare si clasa |, dupa caz;

d)planuri individualizate de Tnvatare/planul educational personalizat in cazul elevilor cu cerinte educationale speciale,
initial - dupa primul modul si, ulterior, cand este cazul;

e)rezultate ale evaluarilor si examenelor nationale - in termen de 30 de zile de la comunicarea/afisarea rezultatelor
finale;

f)diplome de participare la concursuri/competitii/olimpiade/festivaluri/simpozioane, activitati de voluntariat etc. - pe
parcursul anului scolar;

g)recomandari de orientare scolara si profesionala ori de incadrare intr-o forma de Tnvatamant de nivel superior sau
pe piata fortei de munca - la finalul grupei mari din Tnvatamantul prescolar, la finalul clasei pregatitoare din tTnvatamantul
primar, la finalul ciclului gimnazial, respectiv liceal.

Valorificarea portofoliului educational

Portofoliul educational este un instrument eficient pentru prescolari/elevi in selectarea optiunilor pentru nivelurile
urmatoare de Tnvatamant sau pentru piata muncii, in formarea reprezentarilor privind propriului progres, Tmbunatatirea
abilitatilor de autoreflectie si autoevaluare, dobandirea de competente de organizare si prezentare.

Portofolile educationale ale prescolarilor/elevilor sunt valorificate de cadrele didactice pentru evaluarea integrata a
rezultatelor Tnvatarii si pentru oferirea de feedback periodic si personalizat catre elevi si catre parintii/reprezentantii legali
ai acestora, pentru obtinerea unei reprezentari a progresului prescolarilor/elevilor, pentru reflectarea asupra propriilor
practici de predare si evaluare si imbunatatirea acestora, pentru aplicarea abordarilor personalizate.

Monitorizarea completarii portofoliului educational

La nivelul scolii, monitorizarea completarii portofolilor educationale ale prescolarilor/elevilor revine
directorului/directorului adjunct sau unui responsabil delegat din cadrul unitatii de Tnvatamént, dupa caz, care verifica,
prin sondaj, respectarea prevederilor referitoare la depunerea/incarcarea documentelor prevazute mai sus la lit. a)-g).

Inspectoratele scolare monitorizeaza completarea portofoliilor educationale ale prescolarilor/elevilor in cadrul
inspectiilor tematice sau ori de cate ori este cazul, cu participarea directorului/directorului adjunct si/sau a cadrelor
didactice din respectiva unitate de Tnvatamant.

Transmiterea informatiilor din portofoliul educational

Transmiterealpreluarea informatiilor din portofoliul educational in format fizic

Tn cazul portofoliului educational realizat in format fizic, la finalul fiecdrui ciclul de Tnvatamant, Tnvatatorul/profesorul
pentru nvatamantul primar/profesorul diriginte transmite portofoliul educational al prescolarului/elevului profesorului
pentru Tnvatamantul primar/profesorului diriginte, dupa caz, in primele 15 zile de la debutul noului an scolar.
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Tn cazul In care elevul este scolarizat In alti unitate de Tnvatimant, portofoliul educational in format fizic va fi preluat
sub semnatura de catre parintele/reprezentantul legal al acestuia, care are obligatia sa 1l inmaneze profesorului pentru
Tnvatamantul primar/profesorului diriginte, dupa caz, in primele 30 de zile de la momentul Tnscrierii Tn noua unitate de
Tnvatamant.

Transferul informatiilor din portofoliul educational in format digital

Tn cazul realizarii portofoliului educational in format digital, inregistrat pe platforma scolii/pe platforme de stocare
bazate pe cloud, informatiile incarcate sunt transferate dupa cum urmeaza:

e de la educator/profesorul pentru educatie timpurie la Tnvatatorul/profesorul pentru Tnvatamantul primar, de la
invatator/profesorul pentru Tnvataméantul primar la profesorul diriginte pentru ciclul gimnazial, daca
prescolarul/elevul ramane Tn aceeasi unitate de Tnvatamant, mentinandu-se acelasi cont alocat acestuia;

e de la educator/profesorul pentru educatie timpurie la invatator/profesorul pentru invatamantul primar, de la
Tnvatator/profesorul pentru Tnvatamantul primar la profesorul diriginte pentru ciclul gimnazial, respectiv de la
profesorul diriginte pentru ciclul gimnazial la cel pentru ciclul liceal, daca elevul/prescolarul schimba unitatea de
Tnvatamant.

In cazul In care portofoliul educational realizat in format fizic nu este preluat de catre elev sau parinte/reprezentant
legal, SCOALA GIMNAZIALA PERIETI are obligatia de a pastra acest portofoliu pentru un termen de 1 an dupa data de
finalizare a invatamantului obligatoriu.

In situatia ntreruperii studiilor pentru o perioadd mai mare de 1 an, in cazul reludrii studiilor, elevul sau
parintele/reprezentantul legal are obligatia de a prezenta la unitatea de Thvatamant portofoliul educational realizat Tn
format fizic, in termen de 15 zile de la reluarea studiilor.

La finalizarea invatamantului gimnazial si liceal, profesorul consilier scolar si dirigintele au obligatia sa emita cate o
recomandare de incadrare intr-o forma de Tnvatamant de nivel superior, avand caracter de orientare scolara pentru
fiecare elev In parte. In cazul absolventilor de nvatamant liceal se poate realiza si 0 recomandare sub forma unei
orientari vocationale de Tncadrare pe piata fortei de munca. Recomandarile sunt consultative si sunt emise n baza
metodologiei specifice si sunt incluse in portofoliul educational.

Gestionarea datelor si informatiilor cuprinse in portofoliul educational are in vedere respectarea normelor cu privire la
protectia datelor cu caracter personal.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de nvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

* monitorizarea completarea portofoliilor educationale ale prescolarilor/elevilor sau desemneaza o persoana
responsabild in acest sens;
¢ emite decizia de numire a persoanei cu rol de administrator al platformei.

Invatitorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte

e completeaza documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeaza completarea portofoliului educational al
beneficiarilor primari;

¢ solicita conducerii unitatii de Tnvatamant asigurarea biroticii necesare pentru fiecare prescolar/elev;

¢ are obligatia de a crea conturile aferente portofoliului educational digital al fiecarui prescolar/elev si de a transmite
datele de acces ale portofoliului educational in format digital;
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¢ depunef/incarca documentele prevazute in anexa prezentei proceduri, conform prevederilor mentionate Tn prezenta
procedura;
¢ transmite portofoliul educational al prescolarului/elevului profesorului pentru Tnvatamantul primar/profesorului diriginte,
dupa caz, in primele 15 zile de la debutul noului an scolar;
e emite, in colaborare cu profesorul consilier scolar, recomandari de incadrare intr-o forma de invatamant de nivel
superior sau de Tncadrare pe piata fortei de munca, dupa caz;

Profesorul consilier scolar

* emite, in colaborare cu profesorul diriginte, recomandari de incadrare intr-o forma de Tnvatamant de nivel superior sau
de Tncadrare pe piata fortei de munca, dupa caz.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

e se asigura ca rezultatele Tnvatarii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la programe si proiecte scolare si
extrascolare sunt incluse in portofoliul educational al beneficiarului primar.

Persoana cu rol de administrator al platformei

e acceseaza portofoliul educational Tn format digital, cu respectarea normelor legislative privind protectia datelor cu
caracter personal;
¢ ndeplineste orice alte atributii stabilite de conducatorul unitatii de Tnvatamant, conform reglementarilor legislative Tn
vigoare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Editia .. . | Revizia o . -
Ctr. ’ editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
10.2 Formular analiza procedura
Nr Nume si prenume Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct " | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
[MNG] - 2025-
1. Management Costea Cristina 10-15
[CP] Consiliul _— ) 2025-
2. profesoral Tigau Alma-Lorena 10-15
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data « Data Data intrarii in vigoare a <
Compartiment ’ .. .. | Semnatura .. - Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7

11. Anexe
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¢ F-01-PO-C.128 Portofoliul educational al elevului din Tnvatamantul preuniversitar
¢ F-02-PO-C.128 Model Decizie privind numirea persoanei cu rol de administrator al platformei digitale
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PROCEDURA OPERATIONALA PORTOFOLIUL EDUCATIONAL AL ELEVULUI
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii

. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

N

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Formatul portofoliului educational
Accesul la portofoliul educational
Accesul la portofoliul educational in format fizic
Accesul la portofoliul educational in format digital
Incarcarea/Depunerea documentelor in portofoliul educational
Valorificarea portofoliului educational
Monitorizarea completarii portofoliului educational
Transmiterea informatiilor din portofoliul educational
Transferul informatiilor din portofoliul educational in format digital
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Invatatorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte
Profesorul consilier scolar
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
Persoana cu rol de administrator al platformei
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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